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1. O0ue MoI0KeHUu

1.1. ApxuB obOpa3zoBatenbHON opranuzanuu (nanee — OO) co3maH JuIsl XpaHEHUS
JIOKyMEHTOB, OOpa3yloIIUXCs B €€ JEATCIbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYCHHBIX
JIeJIOTIPOU3BOICTBOM IOKYMEHTORB IIPAKTUUECKOTO Ha3HAYEHHUsI, UX 0TOOpa U y4eTa.
1.2. B cBoeit nearenbHocTH apxuB OO pykoBojACTBYeTCs DeaepaibHBIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Neo 273-®3 "O6 obOpazoBanuu B Poccuiickoit deneparuu’,
OdenepanbHbiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO apxuBHOM Jejie B
Poccuiickont ®@enepannn”, HOPMaTUBHBIMU MPABOBBIMU AKTAMU U METOJIMYECKUMU
pekoMmeHaausaMu  DefepaibHOTO apXUBHOTO areHTcTBa (namee — PocapxuB),
HOPMATUBHBIMH IPAaBOBBIMH aKTaMH M METOJMYECKUMHU PEKOMEHIAIUSIMHU
cyowsekra PO , ycraBom mikosel, Hactosumm [lonoxenuem.

1.3. OOpazoBaTenpHas oOpraHu3ainus O0OECIeYMBACT apXWB HEOOXOJAMMBIM
IIOMeIeHUEeM, 000PY/IOBAaHUEM U KapaMH.

1.4. ApxuB OO BO3TrJaBIsSIET OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB, KOTOPHIA Ha3HAYAETCS

npukazoM pykoBoautesnss OO U NOAYMHAETCA HETOCPEACTBEHHO PYKOBOIUTEIIO
00.
1.5. ApxuB pabotaer no ImJjaHy, YyTBepXkAeHHOMY pykoBoautenem OO, u

OTUYUTBIBAETCS TIEPE/] HUM B CBOEH pabore.

2. 3agaum u yHKUMM apxXuBa
2.1. OCHOBHBIMH 3a7]a9aMH apXHUBa SBIISTIOTCS:
2.1.1. KoMmIuleKTOBaHHWE apXuBa 3aKOHUYEHHBIMHU Jejonpou3BojcteoM OO
JOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX TMPEAYCMOTPEH pa3iaeiioM 3  HACTOSAIIETO
MTOJIOKCHUSI.
2.1.2. VYuer, o0ecrieueHue COXPAHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO
ammapara, UCIoJIb30BaHNe JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXHBE.
2.1.3. OcymiecTBieHue KOHTpossi 3a (GopMHpoBaHHEeM M OGOpMIICHHEM el B
nenornpousBojacTtee OO.
2.2. B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU HAa HETrO 3aJlayaMy apXUB OCYIIECTBISET

cienytontue GyHKIIAN:



2.2.1. IlpuauMaer He TMO31HEE, YeM 4dYepe3 JBa Troja IIOCIe 3aBEpPIICHUS
JICIIONPOU3BOACTBOM, YYHUTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOIO
XpaHEHHsT W 10 JIMYHOMY COCTaBy, 00OpaOOTaHHbIE B COOTBETCTBHUHM C
TpeOOBaHUSIMU, YCTAaHOBIEHHBIMU PocapxuBom.
2.2.2. OcylecTBIseT y4yeT U 00ecrneunBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEeHHE Je.
2.2.3. OpranusyeT UCHOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:
— uHpopMupyeT pykoBoacTBo OO o cocTaBe U COAECpKaHUHU TOKYMEHTOB
apXxuBa;
— BbIIaCT B YCTAHOBJICHHOM TIOpSAKE JeNia, JOKYMEHTHl WA KOIMUHU
JOKYMEHTOB B LEJSIX CIY>KEOHOTO M Hay4yHOTO HCIIOJIb30BAHMS, Al paboThl B
MOMEIIIEHUH apXHBa;
— UCHOJHSET 3alpochl OpraHu3aluid M TIpaxkaaH o0 YCTaHOBJIEHUU
TPYAOBOIO CTaa W JAPYTMM BOIPOCaM COLMAIbHO-NIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM TOPSAKE BBIIAET KOMMH JOKYMEHTOB M apXHUBHBIE CIIPABKH;
— BEJIET YUET UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSALINXCS B apXUBE.
2.2.4. Oxa3pIBaeT METOJAUYECKYIO TIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JI€JIOMPOU3BOJICTBO
B COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYpPhI /1], KOHTPOJIUPYET MPaBUILHOCTh (POPMUPOBAHUS
U oopmIieHUs J1e7 B JIE€JIONPOU3BOJICTBE, a TaKXKe MOJArOTOBKY J€N K Meperaye B
apxus OO.
2.2.5. Y4acTByeT B TPOBEICHUU MEPOIPHUSTUIN IO TMOBBINICHUIO KBaTHU(UKAINH
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Je10Npou3BoAcTBO B O0).

3. CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:
3.1. 3akoHUYeHHbIE JEIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbimie 10 jer)
CpOKa XpaHEHHs, HEOOXOAUMbIE B MPAKTUYECKOU NEATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI IO

JUYHOMY COCTaBYy, 00pa3oBaBIuecs B pe3yabTare aestenbHocta OO.



3.2. JIOKyMEeHTBhl TOCTOSIHHOTO XpaHEHHs (€Clu YUpeKIeHHEe-TIPEeAIIECCTBEHHUK
ObUIO HMCTOYHHUKOM KOMILJICKTOBAHHS TOCYJApPCTBEHHOTO WM MYHHUIIUIAIBHOTO
apXuBa) U M0 JUYHOMY COCTABY yUPEKACHUI-TPEAIIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBouHBIif anmapar K JOKyMEHTaM apXHuBa.
3.4. JIluunsie Gonbl padboTHrKOB OO.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
Jlyis BBITIOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3aJad M (PyHKUMN OTBETCTBEHHBIH 3a
apXuB UMEET MpaBo U 00sA3aH:
4.1. KoOHTpOnIMpOBaTh BBHINOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX MpaBUJ pabOTBl C
nokymeHtamu B OO.
4.2. 3ampammuBath oT coTpyaHukoB OO cBeacHuUs, HEOOXOIUMBIC JIsI PaOOTHI
apxuBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS M PEKOMEHJALMU 110 BOIPOCaM, BXOSIIUM B
KOMIIETEHIIUIO apXUBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHNPOBAHHME apPXHBAa
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXkalllee U CBOCBPEMEHHOE BBINOJHEHUE apXHWBOM
3ama4 ¥ (QYHKIHA, TPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM MOJIOKEHHWEM, HECeT JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 APXMB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEICHUE JCIONPON3BOACTBA, TOATOTOBKY U MPEACTABICHNE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE B apXUB, Ha3HavaroTcs pykosoaurtenem OO.

5.3. KoHTpob 3a AESITENBHOCTHIO apXUBa OCyIIeCTBIseT pykoBoautenas OO.



